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方圆人类工效学产品认证流程和收费介绍
1. 第一步：了解方圆人类工效学产品认证要求和流程，选取产品参加认证。
可选择1-3款椅子或办公桌，转椅要求扶手、高低、背靠、腰靠、头枕等都能调节；班椅如扶手、腰靠不能调，但高低和背靠能调节，最好是做工较好，市场售价较高的款式；

桌子要求升降能调节或桌面倾角可以调节。

送检测的椅子最好每一款送三把，以加快检测时间，椅子不做破坏实验，完成检测后取回（注意：认证费用三个型号内收费一样，但检测费按一款来收费）
2. 第二步：签订认证协议。
初次认证费用：申请三个型号内收费为2.8万元，审核前支付；

检测费用由检测机构收取：一款椅子为8千元，桌子为4千元；

证书有效期为三年，每年有一次年度监督，一般不做产品检测，工厂检查费为1.1万元，每年监督前支付。

3. 第三步：填写申请资料。除填写申请表，还请提供以下资料：

□ 申请方、制造商、生产厂法律地位证明（法人营业执照复印件或法人授权书）

□ 拟获证组织的资质或许可证复印件（法律法规规定需要资质和许可证的行业）
□ 商标注册证明复印件或商标授权使用证明（认证证书中表明注册商标时需提供）  
□ 拟获证组织的有效管理体系文件（可以是手册、程序文件等）
□ 主要生产工艺流程示意图
□ 主要生产设备及检测设备清单）

□ 申请认证产品清单

□ 关键部件/材料备案清单

□ 组织认证场所清单（两个或两个以上场所时提供）

□ 申请方与制造商的关系说明（当申请方与制造商不一致时需提供申请委托书）
□ 制造商与生产厂的委托生产/加工协议（当制造商与生产厂不一致时提供）
□ 产品型式试验报告

□ 认证产品标准清单

4. 第四步：工厂审核。资料符合后，3-5天后认证机构安排到生产现场进行工厂审核，一般为2位审核员去一天，申请企业负责差旅费用。
5. 第五步：送样检测。按企业的申请产品，现场抽取封样后，由企业送到北京的中国标准化院国家人类工效实验室检测，时间周期为12-15天，为企业出具人类工效学检测报告。

6. 第六步：审定程序。产品检测合格，工厂现场审核也无问题后，方圆认证人员对材料进行审定，确定合格后颁发证书。

7. 第七步：对外推广。方圆将开展统一宣传，向各级采购单位宣传介绍认证企业和产品情况；企业可在认证的型号上张贴认证标志。
8. 第八步：年度监督：每年一次年度监督，只需到企业进行工厂审核，一般不做产品检测。
[image: image1.jpg]